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文件名称 废水处理程序

1.目的

对公司内产生的各类废水的收集及处理作出规定，预防因不正当排放而造成的环境污染。

2.适用范围

适用于友升公司活动、产品、服务中产生的各类废水的处理、处置。

3.职责与权限

3.1 人资行政部负责确认厂区雨水、污水排水管网的规划、做到雨污分排情况；负责建设及废

水处理装置的引进、改造与更新；

3.2 各相关部门负责其管辖范围内各类工业废水的收集；

3.3 人资行政部负责废水处理装置的操作及日常维修；

3.4 人资行政部负责确认厂内各雨、污水窨井的定期清洁；

3.5（委外）公司负责污水排放监测，一年 1次；

3.6 人资行政部负责废水处理装置年度委外维修保养合同签订。

4.程序

4.1 废水的分类

公司废水分为生活污水、工业废水两类：

生活污水：指非生产工艺过程中产生的不需经过处理或只需经过简单处理，即可直接排入

市政污水管道的各类废水；

工业废水：工业生产过程中产生的废水。

4.2 厂区排水管网的规划、建设及废水处理装置的引进、改造与更新

由于工艺、设备等技术改进而必须新增或改造排水管道，各相关部门需及时向生产部提

出申请，经调查确认后实施新增或改造措施。

人资行政部遵照有关环境法律、法规，参照设计规范对废水处理设施进行规划、改造或

建设。

4.3 生活污水的处理

4.3.1 人资行政部负责食堂废水的日常处理。对于不含油的洗涤废水，在排放口设置粗格栅，

防止菜皮、果壳及其他较大的杂物堵塞管道。粗格栅由专人定时清理，保持排水通畅。含油
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废水经隔油池处理后排入污水管道，隔油池由人资行政部委托专人定期保养；

4.3.2 公司生活污水直接排入城市污水管网。

4.4 工业废水的处理

4.4.1 车间产生的废水经处理后排放至园区管道。

4.4.2 污水排放监测

参见 《安全环境监测与测量管理程序》。

5.相关文件

5.1 《安全环境监测与测量管理程序》

6.记录

无
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